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REGLEMENT INTERNE 

Préambule 

L’accueil extrascolaire a pour mission d’assurer la garde des enfants d’âge scolaire en dehors 
des heures de classe et favoriser leur développement en prenant en considération leurs intérêts 
et leurs besoins. 

 

Article 1 : conditions d’admission 

a) L’accueil extrascolaire est ouvert à tous les enfants des classes enfantines et primaires (1H à 
8H) de la commune de Hauterive FR. 

b) Ne peuvent y participer que les enfants inscrits au moyen du formulaire adéquat et dont les 
parents sont membres de l’association de l’accueil extrascolaire de Hauterive FR. 

c) Les enfants de famille monoparentale ou dont les deux parents travaillent sont admis à l’accueil 
extrascolaire de manière prioritaire. Les enfants sont admis par la suite dans l’ordre 
chronologique des inscriptions. Les enfants inscrits sur des tranches horaires pour l’année 
scolaire complète sont prioritaires par rapport aux enfants inscrits de manière irrégulière. 

d) Le nombre de places étant limité, le fait de remplir une inscription ne garantit pas une place à 
l’accueil extrascolaire. Lors de l’attribution d’une place, une confirmation sera adressée aux 
parents. La validité de l’inscription est conditionnée au paiement de la cotisation à l’association 
de 50.- par année (membres actifs). 

e) Les parents ont la possibilité d’inscrire leur enfant de manière ponctuelle, à la condition d’être 
membres de l’association et dans la limite des places disponibles. 

f) Les parents ont l’obligation d’annoncer lors de l’inscription de leur enfant si ce dernier bénéficie 
de mesures spécifiques dans le cadre scolaire, s’il présente un trouble particulier d’ordre 
physique, psychique, comportemental ou autre ou s’il souffre d’une maladie. 

 

Article 2 : horaires 

L’accueil extrascolaire est ouvert les jours d’école selon l’horaire suivant, dans la mesure où 3 enfants 
au minimum sont inscrits sur une même tranche horaire : 

 Matin avant 
l’école 

Matinée  Midi Après-midi Soir 

Lundi 07h - 08h 08h00-11h40 11h40 - 13h40 13h40-15h20 15h20 - 18h 

Mardi 07h - 08h 08h00-11h40 11h40 - 13h40 13h40-15h20 15h20 - 18h 

Mercredi 07h - 08h 08h00-11h40 11h40 - 13h40 13h40-15h20 15h20 - 18h 

Jeudi 07h - 08h 08h00-11h40 11h40 - 13h40 13h40-15h20 15h20 - 18h 

Vendredi 07h - 08h 08h00-11h40 11h40 - 13h40 13h40-15h20 15h20 - 18h 
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L’accueil extrascolaire est ouvert les matinées et après-midis d’alternance à la condition qu’un nombre 
suffisant d’enfants soit inscrit. Lors de congé donné aux enfants hors jours fériés et en cas de 
demande, le comité examine la possibilité d’ouverture de l’accueil. 

 

Article 3 : vacances scolaires  

L’accueil extrascolaire respecte le calendrier scolaire. Il n’est donc pas ouvert durant les vacances et 
les jours fériés, y compris les ponts et les éventuels autres jours où l’école est fermée. 

 

Article 4 : fréquentation, absences et maladies 

a) Sauf cas de force majeure ou sauf avis contraire des parents, la fréquentation à l’accueil 
extrascolaire est obligatoire pour les enfants inscrits, du début à la fin de la prestation et durant 
toute la période d’inscription. 

b) Toute autre absence doit obligatoirement être signalée à la personne responsable de l’accueil 
extrascolaire ou à la personne en charge de l’accueil ce jour-là, au plus tard lors de l’arrivée des 
enfants à l’accueil. Les parents ne peuvent en aucun cas solliciter ou compter sur les 
enseignant(e)s pour transmettre cette information. 

c) Les absences ne sont pas remboursées. A compter d’une absence de plus d’une semaine, les 
prestations ne sont pas facturées, moyennant la production d’une attestation médicale. 

d) Si un enfant inscrit à l’accueil extrascolaire ne l’a pas rejoint au plus tard 15 minutes après 
l’heure d’arrivée prévue par l’inscription, le personnel de l’accueil extrascolaire s’en inquiète et 
entreprend des recherches. Si celles-ci n’aboutissent pas, il a l’obligation d’avertir le/les parent(s) 
ou les personnes de référence. Sans contact possible avec ces derniers et si les recherches 
restent vaines, il avertit la police. En cas d’intervention de celle-ci, les frais inhérents sont à la 
charge des parents. 

e) Horaires irréguliers : l’accueil accepte une fréquentation selon des horaires irréguliers aux 
conditions suivantes. Les parents communiquent au plus tard le 20 du mois précédent les jours 
et horaires de fréquentation de leur(s) enfants pour le mois suivant. En cas de non-respect du 
délai, la personne responsable de l’accueil peut refuser la fréquentation du ou des enfants pour 
le mois suivant. La priorité est donnée aux enfants inscrits de manière fixe. Si le quota maximum 
pour la tranche horaire est atteint, l’enfant inscrit de manière irrégulière sera refusé. 

f) Demande de garde exceptionnelle : l’accueil peut accepter, sous réserve de places disponibles, 
des enfants déjà inscrits pour des périodes supplémentaires. La demande doit parvenir au plus 
tard 24 h à l’avance et ne peut pas être annulée. 

g) Les parents s’engagent à venir rechercher leurs enfants à l’accueil extrascolaire à l’heure 
convenue. En cas de retard, ils sont priés d’aviser le personnel de l’accueil extrascolaire. A 
compter du second retard, la tranche horaire suivante ou un montant de 20 francs pour la fin de 
journée leur est facturé.  
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h) Si les parents sont en retard pour venir chercher un enfant à la sonnerie de l’école et que l’AES 
doit le prendre en charge de façon imprévue, la plage horaire est facturée selon le tarif usuel. 

i) Les parents ont l’obligation d’annoncer toute maladie contagieuse. 

j) En cas d’urgence médicale, le personnel de l’accueil extrascolaire applique les « Directives 
concernant les pharmacies et les premiers soins » publiées par le SEJ. 

k) L’accueil extrascolaire n’est pas équipé pour accueillir des enfants malades. L’enfant doit s’y 
présenter en bonne santé. Il peut être refusé s’il présente des symptômes de maladies ou des 
risques de contagion pour les autres enfants. 

 

Article 5 : déplacement du lieu d’accueil au lieu de domicile 

a) L’accueil extrascolaire décline toute responsabilité en cas d’accidents ou d’incidents qui 
surviendrait sur le trajet du domicile à l’accueil ou de l’accueil extrascolaire au domicile, ainsi que 
de l’accueil extrascolaire à l’école pour les enfants faisant les trajets non accompagnés. Les 
déplacements des enfants du domicile à l’accueil et du lieu d’accueil au lieu de domicile sont 
placés sous l’entière responsabilité des parents. Il incombe aux parents d’accompagner leur(s) 
enfant(s) jusqu’à l’accueil. Les enfants fréquentant l’école enfantine seront accompagnés par 
l’équipe éducative jusqu’à la prise en charge par le personnel enseignant. 

b) Lors de l’inscription, les parents sont tenus de préciser si leur enfant effectue seul le 
déplacement de l’accueil extrascolaire à la maison ou s’ils estiment que leur enfant doit être 
accompagné (dans ce cas, les parents précisent le nom de la personne qui viendra le chercher à 
l’heure convenue). 

c) Il est strictement interdit au personnel de l’accueil de véhiculer les enfants. En cas d’urgence, 
l’équipe éducative contacte les parents ou les personnes de référence. En cas d’urgence 
médicale majeure/vitale, l’équipe éducative contacte en priorité le 144 et informe ensuite les 
parents ou les personnes de référence. L’équipe éducative estime la gravité de l’urgence sur le 
moment au mieux de ses connaissances. L’enfant est couvert par son assurance maladie-
accident personnelle. En cas de déplacement de l’enfant par l’ambulance, les frais sont à la 
charge exclusive des parents. 

 

Article 6 : responsabilité 

a) L’accueil extrascolaire est responsable des enfants à partir du moment où ils se trouvent dans 
les locaux ainsi que lors des activités extérieures sous la responsabilité de l’équipe éducative. 

b) L’accueil extrascolaire décline toute responsabilité pour des accidents ou incidents qui pourraient 
survenir en présence des parents.  
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Article 7 : repas 

Petit-déjeuner 

Le tarif facturé pour le service de l’accueil extrascolaire comprend le prix d’un petit-déjeuner qui est 
servi à l’arrivée des enfants, jusqu’à 7h30 au plus tard. Aucune déduction n’est accordée si le petit-
déjeuner n’est pas ou que partiellement consommé. 

Dîner 

Le repas de midi est pris sur place. Il n’est pas inclus dans le tarif facturé pour le service de l’accueil 
extrascolaire et est facturé en sus et au prix coûtant pour les enfants qui fréquentent la tranche horaire 
de midi (sauf cas particuliers). 

Goûter 

Le tarif facturé pour le service de l’accueil extrascolaire comprend le prix d’un goûter qui est pris après 
la classe. Aucune déduction n’est accordée si le goûter n’est pas ou que partiellement consommé. 

 

Article 8 : devoirs 

a) L’AES met à disposition un espace pour les enfants désirant faire leurs devoirs. 

b) L’équipe éducative n’est en aucun cas responsable de la réalisation des devoirs. Cette 
responsabilité incombe aux parents qui devront vérifier lorsque les enfants rentrent à domicile 
que les devoirs aient été faits correctement, ceci en fonction de ce qui est demandé par les 
enseignants.  

c) L’accueil extrascolaire ne remplit pas une fonction d’appui scolaire. L’école peut mettre en place 
des devoirs surveillés. 

 

Article 9 : objets personnels 

L’accueil extrascolaire décline toute responsabilité en cas de perte ou d’altération d’objets personnels 
(jeux, bijoux) que les enfants auraient choisi d’emporter avec eux. 

 

Article 10 : habillement 

a) L’enfant sera vêtu selon les conditions météorologiques et avec des vêtements appropriés à des 
activités en plein air. 

b) Il disposera d’une paire de chaussons qui reste à l’AES.  

c) Les parents ont la possibilité de déposer à l’accueil des habits de rechange qui seront utilisés 
pour leur enfant en cas d’incident. Pour les enfants de 1H et 2H, il leur est conseillé de le faire et 
de déposer des sous-vêtements, des chaussettes et un training de rechange. 
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Article 11 : trottinette, patins, skateboard, téléphones mobiles, appareils électroniques 

L’usage de trottinette, de patins à roulettes, de skateboard, d’objets dangereux, de téléphones mobiles, 
de montres connectées ou d’autres appareils électroniques sera strictement interdit durant le temps de 
l’accueil extrascolaire, même à l’extérieur sur la place de jeux. 

L’accueil extrascolaire décline toute responsabilité en cas de perte ou de dégâts apportés à ces effets 
personnels. 

   

Article 12 : assurances 

Tous les enfants inscrits à l’accueil extrascolaire devront être couverts personnellement par une 
assurance maladie, accident et responsabilité civile. Les noms de ces différentes assurances doivent 
être précisés dans le contrat d’inscription. 

 

Article 13 : tarifs 

a) Le tarif facturé aux parents dépend du revenu déterminant qui est donné par le revenu annuel 
net de l’avis de taxation des parents (code 4.910), auquel sont ajoutés :  

– les primes et cotisations d’assurance (codes 4.110 à 4.140) ; 

– la déduction d’un pourcentage des rendements de participations qualifiées (codes 4.160 et 
4.170) ; 

– les intérêts passifs privés pour la part qui excède CHF 30'000.- (code 4.210) ; 

– les frais d’entretien d’immeubles privés pour la part qui excède Fr. 15'000.- (code 4.310) ; 

– les frais de garde des enfants (code 4.380) ; 

– les versements aux partis politiques (code 4.410) ; 

– les frais de formation et de perfectionnement (code 4.420) ; 

– le vingtième (5%) de la fortune imposable (code 7.910). 

L’avis de taxation de l’année N-2 par rapport à l’année d’inscription est utilisé pour le calcul du 
tarif applicable. Par exemple, pour l’année scolaire 2020-2021, les inscriptions se font au 
printemps 2020 et le tarif sera fixé sur la base de l’avis de taxation de l’année fiscale 2018. 

Le tarif facturé est calculé de manière identique pour les personnes ayant une activité 
indépendante. 

Pour les personnes imposées à la source, le revenu déterminant correspond à 80 % du revenu 
brut soumis à l’impôt selon le point 8 « Rente – salaire brut total » du dernier certificat de salaire, 
augmenté du vingtième de la fortune imposable selon les dernières données fiscales disponibles 
au moment de l’inscription. 

Si l’avis de taxation – ou le certificat de salaire pour les personnes imposées à la source – n’est 
pas transmis, le tarif maximum (tarif J) s’applique.  

b) Aucune réduction n’est octroyée en cas de fréquentation partielle d’une tranche horaire. 
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c) La facture tient compte du nombre de tranches horaires durant lesquelles l’enfant est placé à 
l’accueil extrascolaire pendant la période de facturation.  

d) Le tarif est fixé pour l’année scolaire complète. En cas de changement significatif de situation 
financière pendant l’année scolaire et sous réserve de la transmission des pièces justificatives 
demandées, la modification du tarif se fait pour le mois en cours. Aucune correction rétroactive 
n’est effectuée. 

e) Des tarifs particuliers ou des modalités de paiement spécifiques peuvent être négociés avec le 
comité en cas de difficultés financières. 

f) Tarifs par tranche horaire en CHF 
 
Tarifs par tranche horaire en CHF pour les enfants de l’école enfantine – 1H et 2H  
(incluent la subvention Etat-Employeurs / personnes exerçant une activité lucrative indépendante) 
 

Horaire Tarif A Tarif B Tarif C Tarif D Tarif E Tarif F Tarif G Tarif H Tarif I Tarif J 

7h- 
8h 

 3.70   4.05   4.45   4.80   5.15   5.50   5.90   6.25   6.60   7.00  

8h-
11h40 

 9.85   11.20   12.50   13.80   15.20   16.55   17.85   19.20   20.60   21.85  

11h40-
13h40 

 5.40   6.15   6.85   7.60   8.30   9.05   9.75   10.50   11.20   11.95  

13h40-
15h20 

 4.50   5.10   5.70   6.30   6.90   7.55   8.15   8.70   9.35   9.90  

15h20-
18h 

 8.20   9.15   10.15   11.10   12.10   13.05   14.00   15.00   15.95   16.95  

Repas Facturé au prix coûtant 

 
 
Tarifs par tranche horaire en CHF pour les enfants de l’école primaire – 3H à 8H  
 

Horaire Tarif A Tarif B Tarif C Tarif D Tarif E Tarif F Tarif G Tarif H Tarif I Tarif J 

7h- 
8h 

 5.00   5.35   5.75   6.10   6.45   6.80   7.20   7.55   7.90   8.30  

8h-
11h40 

 14.65   16.00   17.30   18.60   20.00   21.35   22.65   24.00   25.40   26.65  

11h40-
13h40 

 8.00   8.75   9.45   10.20   10.90   11.65   12.35   13.10   13.80   14.55  

13h40-
15h20 

 6.65   7.25   7.90   8.50   9.10   9.70   10.30   10.90   11.50   12.10  

15h20-
18h 

 11.70   12.65   13.60   14.60   15.55   16.50   17.50   18.45   19.40   20.40  

Repas Facturé au prix coûtant 
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Tarif A pour revenu déterminant <= CHF 40'000.- 
Tarif B pour revenu déterminant > CHF 40'000.- et <= CHF 50'000.- 
Tarif C pour revenu déterminant > CHF 50'000.- et <= CHF 60'000.- 
Tarif D pour revenu déterminant > CHF 60'000.- et <= CHF 70'000.- 
Tarif E pour revenu déterminant > CHF 70'000.- et <= CHF 80'000.- 
Tarif F pour revenu déterminant > CHF 80'000.- et <= CHF 90'000.- 
Tarif G pour revenu déterminant > CHF 90'000.- et <= CHF 100'000.- 
Tarif H pour revenu déterminant > CHF 100'000.- et <= CHF 110'000.- 
Tarif I pour revenu déterminant > CHF 110'000.- et <= CHF 120'000.- 
Tarif J (tarif maximum) pour revenu déterminant > CHF 120'000.- 
  

Tarif dégressif pour chaque enfant supplémentaire de la même famille inscrit à l’accueil extrascolaire :  

- 10% pour le 2ème enfant inscrit ; 

- 20 % dès le 3ème enfant inscrit. 

 

Article 14 : conditions de paiement et facturation 

a) Une facture, payable à 30 jours, sera adressée aux parents au début de chaque mois, pour 
l’accueil du mois écoulé. 

b) Cette facture sera faite sur la base de l’inscription. Les parents qui ont un horaire de travail 
variable doivent communiquer le programme de leur enfant, sans faute, au plus tard le 20 du 
mois précédent. 

c) L’absence d’un enfant ne donne pas droit au remboursement de la prestation d’accueil 
extrascolaire, sauf dans les cas prévus par l’art. 4 lit. c du présent règlement. Par contre, les 
repas de midi non pris ne seront pas facturés, si l’absence a été annoncée le jour concerné, 
avant 8h00. 

 

Article 15 : dommages 

Les dommages causés volontairement par les enfants aux propriétés de l’accueil extrascolaire ou aux 
objets mis à sa disposition seront facturés aux parents. 

 

Article 16 : changement et résiliation de l’inscription à l’accueil extrascolaire 

a) Le contrat avec l’accueil extrascolaire peut être résilié par les deux parties, par écrit, pour la fin 
du mois, en observant un délai d’un mois. 

b) Le comité se réserve le droit de résilier l’inscription d’un enfant si l’art. 1 lit. f du présent 
règlement n’a pas été respecté par les parents et/ou si l’enfant n’est pas en mesure d’intégrer le 
rythme de l’accueil extrascolaire et/ou d’en respecter les règles de vie. 

c) Toute modification, fixe ou ponctuelle, des jours ou périodes de fréquentation de l’accueil doit 
être adressée à la personne responsable par le ou les parent(s) par écrit, au minimum un mois à 
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l’avance. Le non-respect de ce délai entraînera la facturation des périodes pour lesquelles 
l’enfant ou les enfants étai(en)t inscrit(s), en plus des périodes fréquentées s’il y a lieu. Cette 
règle s’applique également aux activités scolaires dont les dates sont connues à l’avance (camp 
de ski, camp vert, etc.). Pour les autres activités scolaires (course d’école, etc.), l’absence doit 
être annoncée dès que le parent en a connaissance pour éviter toute facturation. 

d) Le comité de l’accueil extrascolaire tranche les cas particuliers. 

e) L’accueil extrascolaire se réserve le droit d’exclure, de manière temporaire ou définitive, un 
enfant qui compromettrait l’harmonie du groupe et ne respecterait pas les règles suivantes : 

• Respect des autres, adultes et enfants, tant verbalement que physiquement. 

• Respect des règles de vie de l’AES et des demandes formulées par le personnel de l’accueil 
extrascolaire. 

• Comportement non violent envers les adultes, les autres enfants et lui-même, tant 
verbalement que physiquement. Aucune forme de violence (griffures, morsures, coups, 
insultes, menaces, etc…) ne sera tolérée.  

En fonction de la gravité des faits et de la situation, l’exclusion peut avoir lieu sur-le-champ. 

f) Le comité se réserve le droit de résilier le contrat en cas de défaut de paiement des prestations 
dans les délais impartis par le présent règlement. 

 

Hauterive, le 25 avril 2008, modifié en mars 2011, mars 2012, janvier 2014, septembre 2015, novembre 
2019, novembre 2020 et novembre 2023 par le comité. 

Adaptation des tarifs dès janvier 2012, septembre 2015, janvier 2017, novembre 2019 et novembre 
2022 selon décision du Service de l’Enfance et de la jeunesse du canton de Fribourg. 

   

Le présent règlement fait partie intégrante du contrat d’inscription. Il est agréé par les parents 
ou le représentant légal lors de la signature de ce contrat d’inscription. 


